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Zakladni Skola a materska Skola Na Beranku v Praze 12

SKOLNI RAD

Uvod

Zaci

Zakonni zastupci Zaka

Provoz Skoly

Podminky zajisténi bezpecnosti
Zachazeni s majetkem $koly

Piilohy A Pravidla hodnoceni Zaku
B Rad odbornych uéeben a uéeben praktického
vyucovani
C  Rad télocvicny, hiisté
Zavér

Uvod

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sbh. o ptedskolnim, zakladnim, stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a vyhlasky ¢. 48/2005 Sb.
0 zakladnim vzdé€lavani a nékterych zalezitostech plnéni povinné Skolni dochazky ve znéni
pozdg&jsich piedpisti je vydan Skolni ¥ad Zakladni §koly a matefské $koly Na Beranku v Praze 12.
Skolni fad je néstrojem pro stanoveni zékladnich pravidel pro optimalni fungovani $koly
Vintencich pravnich norem, které se k zajiSténi vzdélavani 74kt na zakladni Skole vztahuji
a v intencich tradic skoly. Soucasti Skolniho fadu jsou pravidla hodnoceni zak.

Primarnimi néstroji Skoly pro informovani 74kl a zdkonnych zéstupct o prubchu vychovné-
vzdélavaciho procesu jsou webové stranky s$koly (www.naberanku.cz), EZK (Elektronicka
zakovska knizka) systému Bakalafi a prosttedi Google. Zakonny zastupce je prokazatelné
informovan o vychovné-vzdélavacim procesu pisemné odeslanim zpravy v EZK nebo v prostfedi
Google.

Zaci
Obecné zasady chovani ve Skole:
e Vstoupim-li, pozdravim. Odchazim-li, rozlou¢im se.
Pozaduji-li néco, feknu prosim. Dostanu-li to, podékuji.
Pti komunikaci uzivam i dalsi slova, ktera ji zpfijemni.
Nikomu neubliZuji — jen slabosi a zbabélci si musi dokazovat svoji silu.
Véci nenicim — kazda véc, kterd poslouzila mne, mize poslouzit i druhému.
Mluvim pravdu — lez a pomluva mezi slu$né lidi nepatii.
Nebojim se uplatnit — urc¢ité¢ v néem zndm to, co druhy zatim ne.
Pomaham mladSim a slab§im — 1 mn¢ je pfijemna pomoc, kdyz ji potiebuyji.
Véazim si sdm sebe — V zivote je dulezité znat svoji cenu.
e Chovam se tak, jak bych chtél, aby se ostatni chovali ke mné¢.
Mam pravo:
e vzdélavat se a byt vzd€lavan, aktivné se zucastiiovat vyucovani,
na slus$né jednani, bezpeci, tctu a respektovani soukromi,
byt vyslySen a vyjadiit vhodnym zptisobem vlastni ndzor,
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani,
na spravedlivé ohodnocenti,
délat chyby a dostat prostor na jejich opravu,
podilet se na estetickém dotvareni pracovniho prostiedsi,
na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni ve vSech
zalezitostech tykajicich se vzdélavani,
e Dbyt volen do Skolni zakovské rady,
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e na odpocinek.
Mam povinnost:
e fadné se vzdélavat, jak prezencni, tak distancni formou vyuky, pfi ni v mife odpovidajici
okolnostem,
e respektovat odliSnosti déti a dospélych,
e dodrzovat pravidla sluSného chovani a jednani,
e plnit pokyny pedagogickych pracovnikti a zaméstnancu $koly vydané v souladu s pravnimi
piedpisy a se Skolnim fadem,
e netrpét bezpravi a ni¢eni majetku,
¢ nahradit Skodu, pokud ji zptisobim,
e tadné chodit do Skoly a plnit tkoly Skolni prace,
e pravidelné se doma piipravovat na vyuku,
e nenarusovat védom¢ vyucovani nevhodnym zptisobem,
e clektronicka zafizeni (mobily, fotoaparaty, piehravace apod.) pouzivat v hodinach pouze se
svolenim a na pokyn vyucujiciho,
e nepofizovat Ve Skole ani béhem distancni vyuky obrazové a zvukové zaznamy pomoci
elektronickych zatizeni a §ifit je bez vyslovného svoleni,
e dodrzovat Skolni fad,
e hajit dobré jméno skoly,
e nevnaset a ve Skole neuzivat navykové latky a jedy a takové latky, které je svym vzhledem,
chuti a konzistenci napodobuyji,
e chovat se ohleduplné, nenosit do Skoly takové predmeéty, kterymi bych mohl sobé
nebo spoluzakim zpusobit Graz nebo $kodu na vécech,
e byt v piipadé mimoradnych opatteni vlady vybaven ochrannymi prostfedky dychacich cest
a pouzivat je predepsanym zptsobem.
Provoz a vnitini rezim Skoly
Zaci se pred vyu¢ovanim shromazd’uji na prostranstvi pted hlavnim vchodem $koly pod schody.
Do budovy vstupuji od 7,40 hod., nejdéle vSak pét minut pred zacatkem vyucovani (zpravidla
v 7,55 hodin) tak, aby se stacili ptfipravit na jeho zahajeni. Do Skoly pfinadSeji pouze predméty,
které potiebuji na vyuCovani, tj. ucebnice, sesity a Skolni pomucky. V prostoru Saten se prezuji,
v odlozenych vécech nenechéavaji penize, klice, legitimace, popt. jiné cenné véci. Je doporuceno,
aby vSechny své osobni véci méli Zaci pro piipad ztraty oznacené.
Pted kazdou vyucovaci hodinou si Zaci ptipravi pomucky, které budou pfi vyu€ovani potiebovat.
Pokud si Zak nékterou z pomulcek zapomene nebo neni z n¢jakého vazného diivodu na vyucovani
piipraven, ozndmi tuto skute¢nost vhodnym zplisobem pfislusnému uciteli na zacatku vyucovaci
hodiny.
Vyucovaci hodina zacind zvonénim, trva 45 minut, hodinu ukoncuje pfisluSny vyucujici. Vyuka
muze rovnéz probihat v blocich, o pfestavce rozhoduje vyucujici. Nedostavi-li se vyucujici 5 minut
po zacatku vyucovaci hodiny, zak vyhleda daného ucitele v jeho kabinetu, posléze toto oznami
vedeni Skoly, pokud neni schopen vyucujiciho najit.
Ve tfidé ma kazdy zak ptidéleno urcité misto, za které odpovida. Jestlize zak védomée zpiisobi jiné
osob€ nebo na zafizeni a vybaveni Skoly Skodu, podili se spole¢né s rodi¢i na jejim odstranéni.
Piestavky mezi jednotlivymi vyufovacimi hodinami jsou urCeny krelaxaci a Kk pfipravé
na nasledujici hodinu. Zaci je travi ve t¥idé nebo na chodbé u udebny. V dobé velké piestavky
po tieti vyucovaci hodiné prechazeji zaci do jiné ucebny bezprosttedné po skonceni treti vyucovaci
hodiny. Velka ptestavka je téz urCena k vyfizovani zalezitosti s hospodarkou skoly a s vedenim
Skoly, k relaxaci, ke sva¢in€ a k nakupu v automatu umisténém u hlavniho vchodu.
Po skonc¢eném vyu€ovani si zéci slozi své véci, uklidi své misto a u¢ebnu a spole¢né s vyucujicim
odchazeji do prostoru Saten a piipadné na obéd do Skolni jidelny. V Satn€¢ se zZaci zbytecné
nezdrzuji a odchazeji z budovy a z arealu skoly. V $atn€ po skon¢eném vyucovani si nenechavaji
7adné véci.
Neni dovoleno béhem vyucovacich hodin jist, piti je dovoleno.
Provoz ve $kolni jidelné se #idi Radem $kolni jidelny.




na informace o prub¢hu a hodnoceni priibéhu vzdélavani svého ditéte,

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich ditéte, pfi¢emz
jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost,
na informace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich dité v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

pozadat o uvolnéni zaka z vyucovani za téchto podminek
e bchem vyuCovani — pisemné s uvedenim dne, hodiny, divodu, aktualniho data, podpisu

e do deseti dnt skolniho vyucovani pozadat pisemné tfidniho ucitele,
e na vice nez deset dnli $kolniho vyucovani pozadat pisemné feditele Skoly prostiednictvim

zucastnit se po dohodé s pfislusnym ucitelem vyucovani,
podilet se na organizovani Skolni a mimoskolni ¢innosti Skoly, podévat navrhy a pfipominky

zajistit, aby dité dochazelo fadné do $koly v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
tj. aby se dité zacastiiovalo vyucovani dle rozvrhu hodin v pfislusném $kolnim roce,

planovanou nepfitomnost zéka oznamit ttidnimu uciteli predem pisemné a nasledné zaznamenat
absenci do omluvného listu Zaka do tfi kalendainich dnt od skonceni absence,

neplanovanou nepfitomnost zdka omlouvat do tii kalendarnich dnt od zahdjeni absence tfidnimu
uciteli a nasledné dokladat kazdou nepfitomnost v omluvném list¢ zaka do tii kalendarnich dna

na vyzadani feditele Skoly dokladat del$i nepfitomnost nez pét dnii Skolniho vyucovani vyjadienim

na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projedndvani zdvaznych otdzek tykajicich se
vzdélavani, hodnoceni vzdélavani a chovani jejich ditéte,

informovat Skolu o zdravotni zpUsobilosti Zdka ke vzdélavani a ptipadnych zménach zplsobilosti,
0 zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribch
vzdélavani, udaje o tom, zda ma dit€ zdravotni postiZzeni, vcetné¢ udaji o druhu postizeni

ucinné spolupracovat pii ndhlych zdravotnich problémech ditéte ve skole,
oznamovat $kole udaje podle § 28 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sh. — dokumentace zaka, Skolni

matrika — a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka ve skole,

pravidelné se informovat o priibéhu vzdélavani a o chovani svého ditéte (EZK) a zajistit jeho

Skola je v pracovni dny v provozu od 6,30 hod. do 18,00 hod., pokud neni feditelem $koly
stanoveno vyjimecné jinak. Béhem provozni doby je hlavni vchod pod kontrolou uréeného
provozniho zamé&stnance, popf. je uzamcen. Uzamceny zUstavaji i vSechny postranni vchody mimo
vchod tzv. uditelsky, ktery je umistén v priichodu na skolni hiiste.

Pozn.: Provoz télocvicen a auly je maximalne do 22,00 hodin.

Vyucovani se tidi pevnym rozvrhem hodin schvalenym feditelem Skoly na zafatku kazdého
Skolniho roku. Dopoledni vyu€ovani zacina v 8,00 hodin, odpoledni vyucovani podle rozvrhu
jednotlivych tfid. V dobé vyu€ovani se Zaci zdrzuji ve tiidach nebo v prostorach pro vyucovani

Rozvrh hodin platny pfi prezencni vyuce, se nevztahuje na distancni vzdélavani.

3 Zakonni zastupci Zaki
3.1  Préva zédkonnych zastupci:
Zakonni zastupci zakti maji pravo
3.11
3.1.2 volit a byt voleni do Skolské rady,
3.1.3
3.14
jejich ditéte a pobytu ditéte ve Skole,
3.15
zékonného zastupce,
tfidniho ucitele,
3.1.6
3.1.7
pro optimalizaci vzdélavani Skoly.
3.2 Povinnosti zdkonnych zéstupcu:
Zakonni zastupci zaki jsou povinni
3.2.1
3.2.2
3.2.3
od skondeni absence,
3.24
ptislusného lékare,
3.25
3.2.6
¢1 zdravotnim znevyhodnéni,
3.2.7
3.2.8
véetné zmén v té€chto tdajich,
3.2.9
pravidelnou domaci ptipravu na vyuku.
4 Provoz Skoly
4.1
4.2.
urcenych.
4.3.
44.

Zakonni zastupci zakl ani jiné osoby nemaji z dlivodu bezpecnosti v zasadé¢ do Skolni budovy
v dobé vyucovani piistup, pokud se s vyucujicim(i) nedohodnou na navstévé piredem. Veskeré
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4.5.
4.6.

zélezitosti jsou s rodi¢i zakii projednavany na tfidnich schiizkach, spolecnych a individuélnich
konzultacich orientovanych do doby mimo vyucovani. Terminy tfidnich schiizek a spole¢nych
konzulta¢nich hodin jsou pro pfislusSny Skolni rok ureny pifedem a rodice je spolu s dalSimi
zékladnimi informacemi obdrzi na zacatku kazdého Skolniho roku.

Zamgéstnanci a zaci Skoly se po budové pohybuji prezuti.

Ttidni knihu pfindsi do t¥idy ucitel, ktery vyucuje v prvni vyucovaci hodiné a zapiSe nepfitomné
zéky. Ucitelé v dalSich hodinach vzdy piitomnost zaka zkontroluji a vyznaci ptipadné zmény.
Ttidni knihu po ukon¢eném dopolednim a odpolednim vyucovani piinasi do sborovny ucitel, ktery
vyucoval posledni hodinu. Mimo vyucovani ztistava tiidni kniha ve sborovné.

Pozn.: Pri prechodu tiidy do jiné ucebny prendasi tridni knihu zpravidla zadk, kterého na zacatku
Skolniho roku poveri tridni ucitel.

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti zaku

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

Mezi zakladni nastroje pro zajisténi bezpecnosti zakl Skoly patii jednak soustavné vedeni zakt
k dodrzovani zasad bezpetného chovani a jednak vykonavani dohledu nad Zzaky. Tyto nastroje
vyuzivaji pii své praci vSichni zaméstnanci Skoly, zejména pak pedagogicti pracovnici, a to jednak
ptimo (pouceni) a jednak neptimo pii vyuziti u¢iva v jednotlivych piedmétech.
Zaci jsou na za¢atku $kolniho roku pouceni o zasadach bezpe&ného chovani ve $kolni budové
a ve vngjsim aredlu Skoly, o bezpe¢ném chovani pii vzdélavani zejména v predmétech télesna
vychova, praktické Cinnosti a pfedméty ptirodovédného charakteru. O téchto poucenich vyucujici
provedou zaznam do tfidni knihy. Dale pak jsou zaci slovné pouceni o bezpeéném chovani
pred jakoukoliv ¢innosti, pii které by mohl vzniknout uraz, nebo mohlo byt poskozeno zdravi zaka.
Zaci nemanipuluji s vybavenim odbornych uéeben, exponaty, modely, elektrickymi zatizenimi
a neoteviraji velka okna v u¢ebnach bez ptfitomnosti a pokynt vyucujicich.
Ochranu pted socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili
zajistuji zejména pedagogicti pracovnici tim, ze vyuzivaji kazdé vhodné pfilezitosti k vychové
ke zdravému zivotnimu stylu, k toleranci a ke vzajemné ohleduplnosti.
Zejména pedagogicti pracovnici vykonavaji dohled nad zaky dle rozpist dohledu, které pro kazdy
skolni rok piipravi feditel §koly nebo jeho zastupce. Ukolem dozirajicich pedagogickych
pracovniki je ovlivilovat chovani zaki (pii vstupu do budovy Skoly a pii odchodu 7kl z budovy
ve vstupni hale a v Satnach, v u¢ebnach, na chodbach o prestavkach, na toaletach, ve Skolni jidelné
a Vv ostatnich prostorach Skoly) tak, aby byly eliminovany podminky pro vznik urazu ¢i poskozeni
zdravi Zéka.
V piipad€ trazu zdka jsou zamé&stnanci povinni poskytnout prvni pomoc a oznamit uraz tediteli
Skoly nebo jeho zastupci. Bezodkladné¢ a prokazatelnym zplisobem (telefonicky, zapisem
do zakovské knizky, e-mailem) informuje zaméstnanec, ktery vykonaval dohled, ptipadné tiidni
ucitel, zakonného zastupce zdka. S nim dohodne dal§i postup pii bezprostiednim odstrafiovani
nasledkil Grazu zdka a zpiisob a misto oSetfeni. V pfipad¢, Ze se zdkonného zastupce Zaka nepodafi
kontaktovat a Ze povaha zranéni ¢i zdravotni stav zdka vyzaduje l€kaiské oSetfeni, spoji se
s tisiovou linkou 155.
Pied uskute¢nénim vychovné-vzdélavaci akce, ktera probiha mimo budovu a vngjsi areal Skoly
(Skoly v pfirod¢, vylety, vychazky, exkurze aj.), upozorni doprovazejici pracovnik zaky na vSechna
rizika, ktera se Skolni akci souviseji. Dohled zajist'uje jeden pedagogicky pracovnik maximalné
nad 25 zaky. Vyjimku z tohoto poctu muze stanovit s ohledem na naroc¢nost zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi zaku feditel Skoly.
Pti akcich dle bodu 5.7 zajiStuje bezpe€nost a ochranu zdravi Zzakd na pfedem ur€eném misté
15 minut pfed dobou shromdazdéni ptislusny doprovazejici pedagogicky pracovnik. Po skonceni
akce konci zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi zZakli na pfedem ureném misté a v pfedem
uréeném case. Misto a €as shromazdéni zaki a skonceni akce ptislusny pedagogicky pracovnik
oznami nejméné jeden den pfedem zdkonnym zastupctiim zaki.
Veskeré urazy se eviduji v Knize urazi, kterd je ulozena ve sborovné Skoly na uréeném misté.
Urazy vzniklé pii akcich organizovanych $kolou mimo sidlo $koly (koly v piirodé, skolni vylety,
exkurze, kulturni akce aj.) se eviduji bezprostiedné po ukonceni akce. Evidence trazii se provadi
v souladu s vyhlaskou ¢. 64/2005 Sh. o evidenci tirazti déti, zaka a studentti ve znéni pozdéjsich
predpisi.
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5.10 Vsichni Zaci jsou pojisténi u Ceské Kooperativy, a.s. Veskeré naleZitosti souvisejici s likvidaci
pojistné udélosti vyfizuje povéteny pracovnik Skoly.

6 Zachazeni s majetkem Skoly, zachdzeni s osobnim majetkem, ndhrady Skody

6.1 Zaci Setrné zachazeji s uGebnicemi a §kolnimi potfebami, udrzuji sva mista, tfidu, vnitini i p¥ilehlé
prostory budovy Skoly v Cistoté a potadku, aktivné chrani majetek, vnitini zatizeni a budovu skoly
pied poSkozenim. Pii zavinéném poskozeni Skolniho majetku se postaraji spolu s rodici
(zékonnymi zastupci) o urychlenou napravu a uvedou na vlastni naklady poSkozenou véc
do ptivodniho stavu.

6.2  Odcizené a poSkozené véci jsou hrazené pojistovnou nebo Skolou jen v ptipadé, ze byly ulozeny
naurceném misté. Zjisti-li zak ztratu nebo poniceni osobni véci, je povinen tuto skute¢nost
okamzité ohlasit vyucujicimu uciteli (o prestavce uciteli vykonavajicimu dohled) nebo tfidnimu
uciteli.

V piipad¢ zjisténi pachatele uhradi pachatel (pfipadné jeho zakonny zastupce) vzniklou Skodu.

6.3  Zaci sami dbaji na to, aby osobni véci méli pod stilou kontrolou nebo na uréenych mistech.
Na nedostatky jsou povinni bezodkladné upozornit ucitele. Penize vybirané Skolou neodkladaji
a bezodkladné, nejlépe pted zacatkem vyuky vybiranou ¢astku uhradi zaméstnanci Skoly, ktery je
vybérem penéz povéien.

6.4  Ptiuhradé skody skolou nebo pojistovnou je zdkonny zastupce zaka, jemuz Skoda vznikla, povinen
dolozit vhodnym dokladem vysi vzniklé Skody (paragon, stvrzenka apod.).

6.5  V pfipad¢ pirechodu na vzdélavani distanénim zptisobem mohou byt zaktim zapujceny technické
prostfedky skoly pro digitdlni komunikaci (tablet, sluchéatka, notebook...), tento majetek je
zapujcen uzavienim smlouvy o vypujcce.

7 PRILOHY

7.A  Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani Zaki
Ptiloha je vyddna samostatné.

7.B___Rad odbornych uéeben a u¢eben praktického vyucovini

1 Za uebny a prostory ur¢ené pro vyuku predmétu pracovni (praktické) ¢innosti jsou povazovany:
Skolni dilna, Skolni pozemek a cvi¢na kuchyn.

2 Odbornymi ucebnami jsou: Ucebna pfirodnich ve&d, ucebna robotiky, pocitacova ucebna
a jazykova laboratof.

3 Do uceben (na skolni pozemek) ptivadi zaky vzdy vyucujici.

4 Zakim je doporudeno U ¢innosti, pfikterych by mohlo dojit k poskozeni odévu (dilna, prace
na pozemku a zahrad¢, manipulace s chemikaliemi aj.), pouzivat pracovni odév.

5 Na zacatku Skolniho roku pouci ucditel zaky o bezpecnosti a ochrané zdravi, o cemz vytvoii
zédznam do tfidni knihy. Pfed zacatkem kazdé nové ¢innosti pouci ulitel Zaky o zasadach bezpecné
prace.

6 Slucovat hodiny do blokt pti Cinnostech, kterym odpovidad vétsi Casova dotace (exkurze, vystava,
beseda aj.), je mozné piizachovani tydenni dotace stanovené ucebnim planem po schvaleni
feditelem Skoly.

7 Rady jednotlivych uéeben jsou vydany v samostatnych piilohdch ataké vyvéSeny v danych
ucebnach.

7.C__ Rad télocvien a $kolniho hiiste

1 Do telocvicen a na skolni htisté maji v rdmci vyuky Zaci piistup pouze s doprovodem ucitele.

2 Z hygienickych divodu a z divodii bezpecnosti pouzivaji zaci sportovni odév a obuti.

3 Hodinky ajiné cennosti si pfed zaCatkem vyucovaci hodiny Zzaci odlozi po dohod¢ ucitelem
V kabineté télesné vychovy.

8 Zavér

8.1  Skolni tad plati pro vSechny 7aky a zaméstnance $koly v budové, ve vngjsim arealu $koly a pii

vSech akcich mimo skolu, které Skola organizuje, napft. skola v piirodé€, exkurze, vylet, vychéazka,
5



8.2

8.3

8.4

navstéva vzdelavacich a kulturnich poradi aj.

Zmény a dopliiky Skolniho fadu provadi teditel Skoly prokazatelnym zplsobem (vyvéska, plan
Skoly, zavér porady aj.).

Pokud Ministerstvo skolstvi, mladeze a t€lovychovy stanovi pravnim predpisem ¢i mimotadnym
opattenim pravidla, ktera budou odlisné od pravidel tohoto Skolniho fadu, pak ustanoveni Skolniho
fadu, které jsou s nimi v rozporu, se nepouZziji.

Skolni #ad §koly m4 platnost od 13. 9. 2021

PaedDr. Miroslava Veselikova
povéteny feditel Skoly



